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El Departamento Administrativo de la Función Pública, está interesado en recibir propuestas de personas 

naturales o jurídicas, en forma individual o en Consorcios o Uniones Temporales, conforme a las 

condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones, para adelantar el siguiente proceso de selección: 

 

1. OBJETO 

 

“Prestar el servicio de mantenimiento y recarga de los extintores de propiedad de Función Pública, para 

su correcto y normal funcionamiento, incluyendo el suministro de los repuestos a que haya lugar, 

conforme a las cantidades y especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad” 

 

 

CLASIFICACIÓN UNSPSC: 

 

 

2. MODALIDAD DESELECCIÓN 

 

El presente proceso se rige por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, el 

Artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y demás normas que las modifiquen, adicionen o reglamenten.  

 

Que al verificar los valores aplicables del estudio del mercado y análisis del sector realizados al DAFP 

se concluye que el presupuesto total del contrato será hasta por la suma de DOS MILLONES CIENTO 

UN MIL QUINIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE. ($2.101.540,00) M/CTE incluido el Impuesto al 

Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de 

carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

 

En consideración al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado para la 

presente contratación no excede el diez (10%) de la menor cuantía, la entidad utilizará, la modalidad de 

selección de Mínima Cuantía, establecida en el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 el cual fue adicionado 

por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2. del 

Decreto 1082 de 2015, el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021, y Decreto 142 de 

2023, cuya adjudicación se llevará a cabo teniendo en cuenta el menor precio obtenido en el cuestionario 

de la oferta económica establecido en la plataforma de SECOP II, siempre y cuando cumpla con las 
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condiciones técnicas y jurídicas exigidas en la invitación pública.  

 

Para la selección del contratista la entidad aplicará los principios de economía, transparencia y 

responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la función administrativa 

 

3. PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El plazo de ejecución del contrato será de dos (2) meses, contado a partir del perfeccionamiento del 
mismo, previo registro presupuestal, aprobación de póliza y acta de inicio. 

 

4. PRESUPUESTO OFICIAL 

 

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, INDICANDO LOS RUBROS QUE LO COMPONEN. 

 

el valor estimado para el presente proceso de selección, asciende a la suma de DOS MILLONES 

CIENTO UN MIL QUINIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE. ($2.101.540,00) M/CTE incluido el 

Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 

contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

 

Se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 3025 de fecha veintisiete (27) de enero 

de 2025, expedido por la Coordinadora del Grupo de Gestión Financiera, por un valor de Tres Millones 

de Pesos ($3.000.000,00) M/CTE, con cargo al presupuesto de funcionamiento, con rubro A-02-02-02-

008-007-01-5 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE OTRA MAQUINARIA Y OTRO 

EQUIPO. 

 

5. FORMA DE PAGO:  

 

El valor del contrato será pagado en un único pago de acuerdo con los servicios efectivamente 

prestados, entrega de los informes, como requisito previo para autorizar los pagos el cual estará 

supeditado a la expedición del certificado de recibido a satisfacción y evaluación al contratista por parte 

del Supervisor del Contrato, al pago del Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y 

Riesgos Laborales y al pago de los Aportes de Parafiscales, así como a la factura. 

 

La Función Pública como requisito previo para autorizar los pagos, verificará que el Contratista se 

encuentre al día con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos 

Laborales, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, siempre y cuando 

no se encuentre exento de este pago, según lo establecido en el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012, de 

acuerdo con las obligaciones que por este concepto deba cumplir.  

 

Todos los pagos estarán sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja P.A.C. y al cumplimiento de 
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los procedimientos presupuestales. 

 

6. PROPUESTA. 

 

La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP II. 

 

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los formatos incluidos en el 

estudio previo. 

 

Las propuestas se deberán cargar en la plataforma SECOP II, dentro del plazo y horario establecido en 

el cronograma del proceso. 

 

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que interrumpan el normal 

desarrollo del proceso de contratación en la plataforma de SECOP II, se procederá conforme al protocolo 

de indisponibilidad establecido por Colombia compra eficiente, el cual podrá ser consultado en el 

siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/prot 

ocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf 

 

7. COSTO DE PREPARACIÓN Y ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

Todos los costos asociados al análisis de los documentos del proceso, la presentación de 

observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación de observaciones a las 

mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la 

participación en el Proceso de Contratación estarán a cargo exclusivo del proponente. 

 

8. IRREVOCABILIDAD DE LAS PROPUESTAS 

 

La propuesta es irrevocable. Por consiguiente, su presentación dentro de la oportunidad prevista y el 

vencimiento del plazo de la selección abreviada mediante subasta inversa, significa para el proponente 

la imposibilidad de retractarse de la oferta y la firmeza de todas las condiciones de su propuesta, durante 

todo el tiempo de vigencia de las mismas, incluidas las prórrogas de los plazos que llegaren a 

presentarse de acuerdo con el presente proyecto de pliego de condiciones, el artículo 845 y 846 del 

Código de Comercio, en concordancia con lo establecido en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, así 

como sus decretos reglamentarios. 

 

9. PROPUESTA POR PROPONENTE 

 

Los oferentes no podrán presentar varias ofertas por sí o por interpuesta persona, en Unión Temporal, 

Consorcio o individualmente. 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/prot%20ocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/prot%20ocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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Por consiguiente: 

 

1. Los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, sólo podrán participar en calidad de 

proponentes o integrantes del proponente, en una propuesta. 

2. El proponente o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, no podrán ser socios 

integrantes de otra sociedad PROPONENTE, o propietario de una empresa unipersonal 

proponente. 

3. No podrán participar cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que 

tratan los literales g y h del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993. 

4. Lo indicado en el presente ítem no operará en el evento en que el PROPONENTE o sus 

integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anónima Abierta. 

 

10. PROPUESTAS PARCIALES 

 

No se aceptarán propuestas parciales. 

 

11. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

 

En los términos del Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el Artículo 5 de la Ley 1882 de 

2018, LA ENTIDAD podrá solicitar a los proponentes los requisitos o documentos que fueren necesarios 

para subsanar o aclarar sus propuestas, de conformidad con las siguientes reglas: 

 

a. Sobre cuestiones relativas a los requisitos habilitantes 

 

LA ENTIDAD podrá solicitar a los proponentes los requisitos o documentos que no afecten la asignación 

de puntaje (es decir los requisitos o documentos que verifiquen las condiciones del proponente o que 

soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores de escogencia establecidos en el 

presente pliego de condiciones), a fin de subsanar la propuesta. 

 

Los proponentes deberán remitirlos a través de SECOP II dentro del término preclusivo y perentorio que 

al efecto fije el cronograma, so pena de rechazo de la propuesta. 

 

b. Sobre documentos o requisitos relacionados con los factores de escogencia 

 

LA ENTIDAD podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones o explicaciones que estime necesarias 

para el estudio y evaluación de los factores de escogencia de las propuestas, siempre y cuando ello no 

comporte una modificación, adición o mejora de la propuesta presentada, fijando un término perentorio 

para que el proponente allegue su respuesta. Los proponentes deberán allegarlos a través de SECOP 

II dentro del término que al efecto les fije LA ENTIDAD en la respectiva solicitud, so pena de que se 

afecte no se otorgue la calificación del respectivo factor según corresponda. 
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LA ENTIDAD también podrá requerir informes a terceros, cuando lo considere conveniente o necesario 

para el análisis y evaluación de las propuestas. 

 

Los Proponentes aceptan, con el hecho de presentar la Propuesta, que cualquier requerimiento o 

aclaración se le podrá hacer a través de la misma plataforma SECOP II. 

 

LA ENTIDAD fijará un plazo perentorio y preclusivo para que los proponentes presenten sus 

aclaraciones o subsanaciones y los proponentes deberán allegarlos a través de SECOP II dentro del 

término que al efecto les fije LA ENTIDAD en la respectiva solicitud, para que estos sean objeto de 

verificación por parte de LA ENTIDAD. 

 

Conforme al artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, que modificó el Parágrafo 1 e incluyó los parágrafos 3, 

4 y 5 al artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, se establece que: 

 

“Parágrafo 1°. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o 

al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para 

el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta 

que no afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por las entidades estatales y 

deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de 

evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de 

Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las 

ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación solicitada 

por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 

 

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 

circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”. 

 

Al tratarse de un proceso de selección de mínima cuantía, los requisitos relacionados con los factores 

de escogencia son por el menor precio. 

 

12. IDIOMA 

 

El proponente debe presentar la propuesta en idioma Castellano. Para que los documentos en un idioma 

distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso de Contratación deben ser presentados en 

su lengua original junto con la traducción oficial al castellano. El proponente puede presentar con la 

oferta documentos con una traducción simple y entregar la traducción oficial al castellano dentro del 

plazo previsto para la subsanación. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado1 

 

13. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA 
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FUNCIÓN PÚBLICA 

 

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reúna las condiciones exigidas para 

contratar, es entendido que no adquiere derecho alguno, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA 

FUNCIÓN PÚBLICA no asume responsabilidad alguna. Así el proponente elaborará su oferta por su 

cuenta y riesgo, de acuerdo con el pliego y sus modificaciones e incluirá dentro de ésta toda la 

información exigida. La oferta junto con los ajustes que puedan presentar por solicitud del 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA formará parte integral del contrato, 

en las partes aceptadas por éste. 

 

El hecho de que el proponente no se familiarice debidamente con los detalles y condiciones bajo las 

cuales será ejecutado el objeto del proceso, no se considerará como excusa válida para posteriores 

reclamaciones. El proponente se informará de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; 

por lo tanto, al preparar su oferta tendrá en cuenta todos los gastos legales, retención en la fuente, e 

impuestos a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse durante la 

ejecución del contrato. 

 

14. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

 

Las propuestas serán RECHAZADAS en los siguientes casos: 

 

a. Cuando se condicione la oferta. 

b. Cuando se presenten propuestas parciales. 

c. Cuando la propuesta económica no se presente, o se modifique, o se presente incompleta, o 

condicionada. 

d. Cuando la propuesta económica supere el presupuesto oficial total estimado. 

e. Cuando el proponente no cumpla los requisitos habilitantes referidos a sus condiciones o a su oferta 

o cuando el proponente no subsane o lo haga parcialmente, de conformidad con el requerimiento 

efectuado por EL DAFP, dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso. 

f. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad, 

incompatibilidad y/o prohibición para contratar, consagradas en la Constitución y en la Ley. 

g. Cuando se presenten propuestas por las personas de que tratan los literales g y h del numeral 1 del 

artículo 8 de la Ley 80 de 1993. 

h. Cuando se presenten dos (2) o más propuestas por el mismo proponente por si o por interpuesta 

persona, como proponente individual o integrante de proponente plural, o cuando se presenten dos 

(2) o más propuestas de Personas Jurídicas, Consorcios o Uniones Temporales que tengan el mismo 

Representante Legal. Si se presenta este caso, EL DAFP solamente aceptará la Propuesta 

presentada primero en el tiempo según la constancia de recibido de la Entidad, según lo previsto en 

el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082. 

i. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la elaboración del 
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estudio y análisis de las ofertas. 

j. Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones Temporales) o su 

representante legal, sea socio, integrante o representante legal de otra sociedad o proponente plural 

que haya presentado oferta, o propietario de una empresa unipersonal proponente. Si se presenta 

este caso, EL DAFP solamente aceptará la Propuesta presentada primero en el tiempo según la 

constancia de recibido de la Entidad, según lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082. 

k. Cuando la propuesta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas y que 

impidan compararla. 

l. Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantía de seriedad de la oferta. 

m. Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes. 

 

15. DOCUMENTOS DEL PROCESO 

 

Los documentos que forman parte de este proceso son: 

 

A) Los Estudios Previos. 

B) Análisis del sector, 

C) Cotizaciones  

D) Autorización del Ordenador del gasto. 

E) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

F) Invitación publica, sus adendas, anexos y formularios. 

G) Comunicaciones, modificaciones y aclaraciones que el DAFP expida en relación con este proceso. 

H) Las ofertas. 

 

16. VERIFICACION DE LA INFORMACIÓN 

 

EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA se reserva el derecho de verificar 

la información, y en caso de presentarse alguna inconsistencia en la información suministrada por los 

oferentes en su propuesta, el oferente se hará acreedor a las consecuencias previstas en la ley y en el 

presente proyecto de pliego de condiciones, siendo rechazada la propuesta cuando sea del caso. 

 

17. CORRESPONDENCIA 

 

Para EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA la correspondencia de los 

proponentes relacionada con este proceso de selección deberá radicarse única y exclusivamente en: 

 

La plataforma del SECOP II, en la mínima cuantía  DAFP-MC-001-2025 cuyo objeto es: “Prestar el 

servicio de mantenimiento y recarga de los extintores de propiedad de Función Pública, para su 

correcto y normal funcionamiento, incluyendo el suministro de los repuestos a que haya lugar, 

conforme a las cantidades y especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad.” 
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Nota: NO deben radicarse documentos relacionados con el presente proceso, en la Recepción de la 

Entidad, ni en ninguna otra dependencia, así como a correos electrónicos. De ser así, no serán tenidos 

en cuenta por la Administración, exceptuando las solicitudes que requiere el área responsable del 

presente proceso. 

 

 PARA LOS PROPONENTES: 

 

Para todos los efectos relacionados con el trámite del presente proceso de selección, EL 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA utilizará los datos suministrados por 

el proponente en la propuesta. El oferente deberá suministrar como mínimo los siguientes datos: 

 

NOMBRE O RAZÓN 

SOCIAL DEL 

PROPONENTE 

DIRECCIÓN PARA ENVÍO DE 

CORRESPONDENCIA Y 

HORARIO DE ATENCIÓN 

DIRECCIÓN DE 

CORREO 

ELECTRÓNICO 

NÚMERO DE 

TELÉFONO 

 

EL PROPONENTE SERÁ RESPONSABLE POR LA AUSENCIA DE DATOS O QUE SE PRESENTEN 

INCOMPLETOS, CONFUSOS O ILEGIBLES DENTRO DE LA PLATAFORMA SECOP II 

 

18. INFORMACIÓN RESERVADA 

 

Si dentro de la propuesta se incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el carácter de 

información reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada con absoluta claridad y precisión, 

identificando al momento de adjuntar los documentos de la propuesta en la parte correspondiente de la 

plataforma SECOP II el documento o información que tiene el carácter de reservado y la disposición 

legal que la ampara como tal. 

 

En caso de que sean secretos industriales, deberá indicar con claridad, qué documentos están sujetos 

a este secreto industrial. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación de las propuestas, 

la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada información a sus funcionarios, 

empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el efecto. 

 

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados 

a mantener la confidencialidad de la información que por disposición legal tenga dicha calidad y que haya 

sido debidamente identificada por el proponente. 

 

De no identificarse en el módulo de SECOP II dicha información o no citarse las normas que amparan 

ese derecho, la entidad no tendrá la obligación de guardar reserva respecto de la misma. 

 

19. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
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El cronograma del proceso será el que se encuentra configurado en la plataforma SECOP II, en todo 

caso, LA ENTIDAD podrá modificar los plazos antes de su vencimiento si lo estima conveniente, 

siguiendo las reglas para la expedición de adendas. 

 

20. LIMITACIÓN A MIPYME 

 

El presente proceso es susceptible de limitarse a Mipymes, teniendo en cuenta que el valor del proceso 

no supera el umbral de ciento veinticinco mil dólares americanos (US$125.000), establecido en el 

artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, 

conforme con la tasa de cambio determinada por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo para la 

vigencia 2024 a 2025, la cual corresponde a QUINIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES 

TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL NOVENTA Y DOS PESOS MONEDA CORRIENTE 

($532.338.092) 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de2015 

modificado por el artículo 2 y 5 del Decreto 1860 de 2021, tratándose de Mipymes, se requiere por lo 

menos dos (02) Mipymes colombianas para limitar la convocatoria con mínimo un año de existencia. 

 

Para acreditar dicha condición se dará aplicación a los Artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 

1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, a saber: “ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. 

Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben 

acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 

 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 

revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 

expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 

empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 

las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 

NOTA 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 

del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 

presentación. 

 

NOTA 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 

mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, 
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según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 

calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo 

para solicitarla convocatoria limitada. 

 

NOTA 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 

contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 

ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 

integrados únicamente por Mipyme. 

 

De acuerdo al análisis de MIPYMES, se tiene como resultado que las compañías de seguros presentan 

una clasificación de Gran Empresa, la cual es corroborada directamente en el certificado de cámara de 

comercio expedido para cada una de ellas. Razón por la cual no se cumple el requisito de limitación a 

MIPYMES para empresas clasificadas como medianas o pequeñas empresas. 

 

21. PROCEDIMIENTO MINIMA CUANTIA 

 

De conformidad con lo escrito en el artículo 94 de la ley 1474 de 2011, la selección de la mínima cuantía 

corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que las adquisiciones 

de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantía, 

independientemente de su objeto, puedan adelantar procesos simplificados, para garantizar la eficiencia 

de la gestión contractual. 

 

Teniendo en cuenta que el presente proceso de selección no excede del diez por ciento (10%) de la 

menor cuantía se realizará de conformidad con el procedimiento establecido en el artículo 94 de la ley 

1474 de 2011 y en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 DEL Decreto 1082 de 2015. 

 

22. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN Y 

EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

 

El contrato se entenderá perfeccionado con su suscripción. Para la ejecución del contrato se requerirá 

que se apruebe la garantía única, el correspondiente registro presupuestal por parte del 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICACJ, cuando a ello haya lugar de 

acuerdo con la ley orgánica de presupuesto y sus disposiciones complementarias. 

 

Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, el contratista constituirá la(s) 

garantía(s) que ampara(n) los riesgos propios de la etapa contractual a favor del DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA, la(s) cual(es) será(n) cargadas en la plataforma 

transaccional SECOP II, y una vez aprobadas por el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA 

FUNCIÓN PÚBLICA iniciará su ejecución. 

 

23. MULTAS 
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En caso de hechos constitutivos de incumplimiento de alguna de sus obligaciones derivadas del 

Contrato, el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA podrá imponerle multas 

diarias y sucesivas del 0.5%, que sumadas no superen el diez (10%) por ciento del valor de referencia 

para el contrato de seguros señalado en el presente proceso. Estas multas se causarán hasta cuando 

el contratista demuestre que ha tomado las medidas necesarias y suficientes para corregir el 

incumplimiento respectivo a satisfacción del supervisor asignado, de conformidad con lo establecido en 

el artículo 17 y el parágrafo 2 de artículo 33 de la Ley 1150 de 2007. 

 

El procedimiento para la imposición de multas se realizará de conformidad con el artículo 86 de la Ley 

1474 de 2011. 

 

Los valores por concepto de multas impuestas podrán ser compensados con las sumas que adeude la 

entidad. El pago o la deducción del valor de dichas multas no exoneran al Contratista de su obligación 

de ejecutar las prestaciones a su cargo, ni suspenderá o extenderá el plazo de ejecución del mismo. 

 

Para todos los efectos de este contrato se entenderá que las multas pactadas entre las partes, son 

mecanismo de apremio al CONTRATISTA y no pretende indemnizar de manera anticipada los perjuicios 

que se lleguen a causar a la Entidad como consecuencia de los eventuales incumplimientos por parte 

del CONTRATISTA. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 

2007, el Decreto 1082 de 2015 y demás normativa que la aclare, modifique o sustituya. 

 

24. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 

 

En caso de incumplimiento parcial o definitivo por parte del CONTRATISTA de cualquiera de las 

obligaciones contraídas con el contrato, el CONTRATISTA conviene en pagar a Entidad, a título de 

tasación anticipada de perjuicios, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de referencia 

para el contrato de seguros señalado en el presente proceso, lo cual no lo exime del pago de los 

perjuicios causados en exceso de dicha tasación; así mismo se podrán hacer efectivas las garantías 

contractuales de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.3.1.19. del Decreto 1082 de 2015. 

 

Si lo anterior no fuere posible, se cobrará por vía judicial. No obstante, una vez notificada la resolución 

por medio de la cual se haga efectiva la cláusula penal, el CONTRATISTA dispondrá de quince (15) días 

calendario para proceder de manera voluntaria para su pago. La cláusula penal no será reintegrable aún 

en el supuesto que el CONTRATISTA dé posterior ejecución a la obligación incumplida. En caso de no 

pago voluntario y una vez en firme la resolución que la declare, podrá ejecutarse la garantía contractual, 

o tomarse del saldo a favor del CONTRATISTA si los hubiere. Si esto último no fuere posible, se cobrará 

por vía ejecutiva. El valor será descontado de los pagos que se efectúen al CONTRATISTA en desarrollo 

del objeto del contrato, o de la garantía única o por vía judicial. EL CONTRATISTA, renuncia, 

expresamente a todo requerimiento judicial, para efectos de constitución en mora. 
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25. CLÁUSULA DE INDEMNIDAD 

 

Será obligación del contratista mantener libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones 

de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes al 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA. 

 

26. CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS 

 

En cumplimiento de lo dispuesto por el artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 del 2007 y el 

Decreto Reglamentario No. 1082 del 2015, el Departamento Administrativo de la Función Pública 

convoca a las veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la ley, interesadas en realizar el 

control social al presente proceso de contratación, para que de considerar pertinente formulen sus 

recomendaciones escritas que a su juicio sean necesarias para la eficiencia institucional y la probidad 

en la actuación de los funcionarios, quienes podrán intervenir en todas las diligencias que se realicen 

durante el proceso, en las etapas precontractual, contractual y post-contractual. 

 

27. SUPERVISION DEL CONTRATO 

 

Teniendo en cuenta las características del servicio a contratar, la supervisión del contrato será efectuada 

por el Profesional Especializado del Grupo de Gestión Administrativa o a través del servidor que para el 

efecto designe la Secretaría General de la Entidad, en su calidad de ordenadora del gasto. En todo caso, 

la designación será comunicada por el Coordinador del Grupo de Gestión Contractual. El supervisor del 

contrato será quién verifique la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de 

conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

28. GARANTIAS 

 

De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto N° 1082 de 2015, NO es 

obligatoria la exigencia de garantías en el Proceso de Selección de Mínima Cuantía. 

 

No obstante, lo anterior, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la forma de pago y el 

valor del contrato, se considera necesario exigir la Garantía Única en la presente contratación, que 

incluya los siguientes amparos:  

 

a. Cumplimiento del contrato, en cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del 

contrato, y cubrirá el plazo de ejecución del mismo y cuatro (4) meses más, contados a partir de 

su perfeccionamiento.   

 

b. Calidad del servicio, en cuantía equivalente al veinte (20%) del valor del contrato y cubrirá el 

término de duración del mismo y un (1) años más, contados a partir de su perfeccionamiento. 
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c. El pago de Salarios, Prestaciones Sociales Legales e indemnizaciones Laborales, en 

cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y cubrirá el término de duración 

del mismo y tres (3) años más, contados a partir de su perfeccionamiento. 

 

Tratándose de Pólizas, las mismas no podrán contemplar que expiran por falta de pago de la prima o 

por revocatoria unilateral. 

 

 

FUNCIONARIO NOMBRE 

Elaboró: Julian David Garzón Leguizamón – Abogado - Grupo de Gestión Contractual 

Revisó: Darío Santiago Cárdenas Vargas - Coordinadora Grupo de Gestión Contractual 

Aprobó: Lidoska  Julia Dolores  Peralta  – Secretari a  General 

 


